
党员组织关系转入流程图

新职工党员组织关系转入应在人资处出具《入职通知书》两周内完成；国科大新进博士研究生及完成北京集中教学返所的硕士研究生，由班长统一收集资料，党员组织关系

转入在到所报到一个月内集中办理。
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党群处审核上述材料所填项目是否完整、所述程序是
否符合规定（所有转入党员），审核纸质介绍信转出
单位转接权限（限“线下转入”党员）。

党员档案转出原单位前，联系原单位审
查档案，填写《党员档案审查表》签字
盖章，连同《入党申请书》、《积极分
子考察表》、《入党志愿书》一并扫描
发至党群处邮箱sjzeng@iue.ac.cn预审

原单位出具组织关系介绍信
（根据属地不同，选择对应转接方式）

厦门市内
选“线上转入”，无需纸质介绍信

党员登录“厦门党建e家”网站（http://www.xmdjej.gov.cn）或官微→选择“组织关系接转”→接转类型选择“省
内”→填写接收地党组织（中共中国科学院城市环境研究所委员会）→填写拟转入党支部名称（联系城环所党群处经办
人，报所在研究组组长姓名获取信息）→填写转出原因、交纳党费时间等信息→提交申请，等待党组织逐级审批。

福建省内（不含厦门市）
选“线上转入”，无需纸质介绍信

党员登录“党员e家”平台（www.dyejia.cn）→点击“登录”→登录个人平台→进入“党务大厅”→选择“组织关系接
转”→点击“申请”→选择“省内组织”→填写拟接收党支部名称（联系城环所党群处经办人，报所在研究组组长姓名
获取信息）→填写“转出时间”→填写“党费交至”时间→填写“转出原因类型”→填写“转出原因”→点击“发起申
请” ，等待党组织逐级审批。

福建省外：转出单位已并入全国管理系统
选“省外线上转入”，无需纸质介绍信

按照转出单位党组织的要求流程，在指定系统中发起党员组织关系跨省线上转入申请，等待党组织
逐级审批。

福建省外：转出单位尚未并入全国管理系统
采用“省外线下转入”，转出单位开具纸质介绍信

特殊情况：党员本人为处级以上干部、涉密人员
采用“线下转入”，转出单位开具纸质介绍信

党员组织关系介绍信须由具有预备党员审批权限的党组织开具。介绍信抬头：中共中国科学院城市
环境研究所委员会。选择线下纸质方式转入，介绍信抬头不体现支部名称。

新进党员
进所报到
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加盖档案管理部门/原单位公章的《党员档案审查表》原件，及《入党申请书》、《积极分子考察表》、《入党志愿书》盖章复印件
（所有转入人员）

党员组织关系介绍信（限“线下转入”人员提供）

党员在“厦门党建e家” web电脑版个人端，根据原单位出具的《党员档案审查表》，补全线上档案资料

若未发现问题，党群处在“厦门党建e家” 平台审批接收（线上转入）/完成党员管理信息调用（线下转入），划拨至对应支部

若有问题，告知党员联系原单位做进一步说明，否则不予接收。

党群处邮件通知支部做好后续接收工作

党员到支部书记和组织委员处报到，支部核查信息补全、党费交纳交接


